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Allmant om GDPR

Regler om personuppgifter och dess hantering finns i GDPR EU-forordning om skydd for fysiska
personer med avseende pa behandling av personuppgifter och om det fria flodet av sddana
uppgifter (Dataskyddsforordningen eller Allméan dataskyddsforordning) (EU 2016:679)

Om Skanes Luftvardsforbund

Skanes Luftvardsforbund ar en ideell forening som sedan bildandet ar 1987 bedriver dvervakning
av luftkvaliteten i Skane. Forbundets medlemmar representerar bade privat och offentlig sektor i
lanet och bestar av representanter fran industrin, kommunerna, Region Skane, skogs- och
lantbruksorganisationer med flera.

Luftvardsforbundets mal ar att:

e Samordnad recipientkontroll

o Kartlagga luftmiljon i Skane

e Tafram underlag for bedomning av milj6- och halsoeffekter

e Redovisa undersokningsresultaten pa ett sddant satt att de kan vara till nytta for
planeringsarbetetiregionen

e Fungera som radgivande organ samt rekommendera atgérder i luftvardsfragor

Ansvar for personuppgiftsbehandling inom Skanes Luftvardsforbund
Inom Skanes Luftvardsforbund ar det styrelsen som har ansvaret fér hanteringen av
personuppgifter.

Aktuella register/behandlingar av personuppgifter
Nedan presenteras kortfattat de aktuella hanteringar som forbundet har av personuppgifter. |
bilaga 1 redovisas varje hantering mer i detalj.

Inom forbundet har foljande hanteringar av personuppgifter identifierats:

o Medlemsregister: Forteckning 6ver medlemmar i forbundet. Normalt ar medlemskapet
knutet till en juridisk person, men i nagra fa enstaka fall ar det fysiska personer som ar
medlemmar. Till alla medlemmar finns dock kontaktuppgifter som oftast ar knutna till
en fysisk person som ar verksam inom organisationen som ar medlem. Bilaga 1.2

e Avtalsregister: Forbundet har kontaktuppgifter for kundrelationer och
samarbetsrelationer i olika avtal. Oftast ar dessa avtal knutna till juridiska personer,
men inom dessa ar det oftast utsedd en fysisk person som fungerar som kontaktperson.
Bilaga 1.2

e Rapportregister: Forbundet later géra rapporter om luftkvaliteten i Skane utifran
matningar och undersdkningar. Dessa rapporter finns tillgangliga for allmanheten pa
forbundets hemsida. | dessa rapporter anges oftast enskilda forfattare till respektive
rapport. Bilaga 1.3



N e
— SKANES

e Styrelse och funktionarsregister: Inom styrelsen finns styrelse och andra funktionarer
utsedda. Hantering av kontaktuppgifter till dessa ar nodvandiga for att forbundet skall
kunna fungera. Uppgifter om aktuell styrelse finns ocksa tillgénglig pa forbundets
hemsida. Bilaga 1.4

e Protokoll: | protokoll fran &rsmote, styrelsemote och beredningsgruppsmaoten anges
vilka som har medverkat vid respektive mote samt vilken organisation de representerar.
Bilaga 1.5

o Mail- och brevkorrespondens: | det lopande arbetet inom forbundet sker
korrespondens bade pa email och brevledes. Uppgifter i mail och brevkorgar innehaller
uppgifter om elektroniska adresser mm. Bilaga 1.6

e Presentationer pa hemsidan: Pa forbundets hemsida laggs ibland olika presentationer,

fran foredrag, konferenser mm. Bilaga 1.7

Uppgifterna som hanteras inom ovanstaende hanteringar kan inte anses som kénslig och anses
som nodvandig for forbundets verksamhet.

Arliga rutiner inom hanteringen
Forbundet har infort rutiner for sin hantering av uppgifter enligt nedan:

e Arlig uppdatering av register/behandlingar infér &rsmote

e Informationsinsats arligen efter det konstituerande métet for styrelsen och funktionarer
for att uppdatera oss om vara riktlinjer

e Gerriktlinjer for hantering av uppgifter till funktioner om hanteringsanvisningar

e Skapa elektronisk signatur for alla som skriver i Forbundets namn dar vi informerar om
GDPR (se punkt 1:6)

e Bedodmning av uppdatering av styrdokument
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Bilaga 1.1 Behandling av medlemsuppgifter

Syfte med behandlingen

Syftet med behandlingen ar att ha en matrikel 6ver vilka som ar medlemmar i forbundet samt
hur mycket de betalar i avgift for sitt medlemskap. Genom hanteringen av dessa uppgifter skall
det ocksa vara moijligt for forbundet att ha uppgifter om hur man kontaktar medlemmarna och
for att kunna skicka ut protokoll, kallelser, rapporter mm.

Lagrum
Hanteringen gors med stod av (EU 2016:679) 1 kap § 6b.

Beddmning om samtycke
Det bedoms inte som att det behdvs ett samtycke for denna behandling.

Kategorier av personer som ar berérda

Det ar endast medlemmar i forbundet som ar berérda av denna hantering. Medlemskapet ar i de
absolut flesta fallen knutna till en juridisk person. Men det finns dock mojlighet for enskilda
firmor och aven enskilda individer att vara medlemmar i féreningen.

Medlemskapet ar frivilligt.

Uppgiftstyper

Forbundet hanterar endast uppgifter om kontaktuppgifter, sdsom postadress och elektronisk
adress, till medlemmarna samt till de kontaktpersoner som medlemsorganisationerna uppger.
Vidare hanteras uppgifter om medlemsavgifter inom ramen for denna hantering.

Beddmning om kansliga uppgifter
De registrerade uppgifterna bedéoms inte som kansliga

Mottagare/anvandare av uppgifter
Kontaktuppgifterna hanteras endast av forbundet internt. P4 forbundets hemsida redovisas vilka
som ar medlemmar i forbundet, dock inte kontaktuppgifter till dessa.

Uppdateringsrutiner
Uppgifterna ses dver arligen infor kallelsen till arsmotet samt efter avrop av enskilda
medlemmar.

Tidsram for uppgifternas giltighet/radering
Inga uppgifter for narvarande

Lagring/forvaring av uppgifter
Inga uppgifter for narvarande

Bedomning av behov av dataskyddsombud
Beddms som inget behov av dataskyddsombud

Bitradesavtal
Inga uppgifter for narvarande

Rutiner for information till registrerad
Medlemmarna far ldpande information fran forbundet, varfor det far antas att de kanner till att
de ar medlemmar och att forbundet har uppgifter om hur de kontaktas.
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Bilaga 1.2 Avtalsuppgiftsbehandling

Syfte med behandlingen
Syftet ar att ha uppgifter over vilka avtal samt med vilka organisationer forbundet upprattat avtal,
samt hur man kommer i kontakt med dessa.

Lagrum
Hanteringen gors med stdd av (EU 2016:679) 1 kap § 6b. Vidare bedoms
avtalsuppgiftsbehandling som nédvandig for att kunna ldmna uppgifter till Skatteverket.

Bedomning om samtycke
Det bedoms inte som att det behdvs ett samtycke for denna behandling.

Kategorier av personer som ér berorda
Det ar endast organisationer som férbundet har avtal med som ar berdrda av denna hantering.

Uppgiftstyper
Forbundet hanterar endast uppgifter om kontaktuppgifter, sdsom postadress och elektronisk

adress, samt till de kontaktpersoner som anges av avtalspartnern.

Bedomning om kansliga uppgifter
De registrerade uppgifterna beddoms inte som kansliga.

Mottagare/anvandare av uppgifter
Kontaktuppgifterna hanteras endast av forbundet internt.

Uppdateringsrutiner
Uppgifterna ses over arligen infor kallelsen till arsmotet samt efter varje ny avtalsskrivning samt
efter avrop fran avtalspartner.

Tidsram for uppgifternas giltighet/radering
Uppgifterna lagras i enlighet med normal bokforing.

Lagring/forvaring av uppgifter
Lagring sker pa server som hanteras av Malmo stad

Bedomning av behov av dataskyddsombud
Beddms som inget behov av dataskyddsombud

Bitradesavtal
Inga uppgifter for narvarande

Rutiner for information till registrerad
Inga rutiner anses behovas for att informera om detta, da redovisning med mera &r normala
redovisningsrutiner.
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Bilaga 1.3 Rapportregister

Syfte med behandlingen
Syftet ar att visa vilka rapporter och undersokningar av luftkvalitet som forbundet varit med att ta
fram.

Lagrum

Hanteringen gors med stdd av (EU 2016:679) 1 kap § 6f. Behandlingen ar noédvandig for
férbundets intresse och verksamhet. Den registrerades intressen om skydd beddms inte vaga
tyngre &n detta intresse.

Beddmning om samtycke
Det bedoms inte som att det behovs ett samtycke for denna behandling.

Kategorier av personer som ar berérda
Det ar endast organisationer som forbundet har avtal med som ar berérda av denna hantering.

Uppgiftstyper
Hanteringen omfattar endast uppgifter om vem/vilka som varit forfattare till specifika rapporter

samt vilka organisationer de var knutna till vid tidpunkten for rapportskrivningen.

Beddmning om kansliga uppgifter
De registrerade uppgifterna beddms inte som kansliga.

Mottagare/anvandare av uppgifter
Uppgifterna om detta samt rapporterna i sin helhet finns att tillga for allméanheten pa férbundets
hemsida.

Uppdateringsrutiner
Varje ny rapport laggs upp pa hemsidan nar de blivit fardiga.

Tidsram for uppgifternas giltighet/radering
Uppgifterna lagras i enlighet med normal bokforing.

Lagring/forvaring av uppgifter
Lagring sker pa server som hanteras av Malmo stad

Bedémning av behov av dataskyddsombud
Beddms som inget behov av dataskyddsombud

Bitradesavtal
Inga uppgifter for narvarande

Rutiner for information till registrerad
Inga uppgifter for narvarande
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Bilaga 1.4 Behandling av styrelse- och funktionarsuppgifter

Syfte med behandlingen
Syftet ar att ha uppgifter och kontaktuppgifter over medlemmarna i styrelsen och andra
funktioner i forbundet som revisorer, valberedning mm.

Lagrum

Hanteringen gors med stdd av (EU 2016:679) 1 kap § 6f. Behandlingen ar noédvandig for
féorbundets intresse och verksamhet. Den registrerades intressen om skydd beddoms inte vaga
tyngre &n detta intresse.

Beddmning om samtycke
Det bedoms inte som att det behovs ett samtycke for denna behandling.

Kategorier av personer som ar berérda
Det ar endast personer som ar utsedda till styrelsefunktioner och andra uppdrag inom forbundet
som ar berdrda av denna hantering.

Uppgiftstyper
Forbundet hanterar endast uppgifter om kontakt sdsom postadress och elektronisk adress samt
organisation.

Bedomning om kansliga uppgifter
De registrerade uppgifterna beddms inte som kansliga.

Mottagare/anvandare av uppgifter
Kontaktuppgifterna hanteras endast av forbundet internt. P4 forbundets hemsida redovisas
dock vilka personer som ingar i styrelsen samt vilka organisationer de ar knutna till.

Uppdateringsrutiner
Uppgifterna ses over arligen efter styrelsens konstituerande méte och forandringar i
styrelse/funktioner samt efter avrop fran enskild berord.

Tidsram for uppgifternas giltighet/radering
Uppgifterna sa lange personen &r verksam i sin funktion.

Lagring/forvaring av uppgifter
Lagring sker pa server som hanteras av Malmo stad

Bedémning av behov av dataskyddsombud
Beddms som inget behov av dataskyddsombud

Bitradesavtal
Inga uppgifter for narvarande

Rutiner for information till registrerad
Funktionarer och styrelseledamoter meddelas muntligt i samband med tilltrddande av sin post.
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Bilaga 1.5 Behandling av personuppgifter i protokoll fran
styrelsemoten, arsstammor mm

Syfte med behandlingen
Syftet ar att ha en dokumentering fran arsstammor, styrelseméten med mera som sker inom
forbundets verksamhet.

Lagrum

Hanteringen gors med stdd av (EU 2016:679) 1 kap § 6f. Behandlingen ar nodvandig for
férbundets intresse och verksamhet. Den registrerades intressen om skydd beddms inte vaga
tyngre &n detta intresse.

Beddmning om samtycke
Det bedoms inte som att det behdvs ett samtycke for denna behandling.

Kategorier av personer som ar berérda
Uppgifterna galler personer som narvarat vid moten/stammor och omfattar darfor endast
medlemmar samt eventuellt enstaka fordragande personer.

Uppgiftstyper
Forbundet hanterar endast uppgifter om kontaktuppgifter som namn och organisation.

Beddmning om kansliga uppgifter
De registrerade uppgifterna beddms inte som kansliga.

Mottagare/anvandare av uppgifter
Protokoll fran stdmmor och styrelsemoten laggs upp pa forbundets hemsida dar de ar
tillgangliga for allmanheten.

Uppdateringsrutiner
Uppgifterna registreras i samband med mote och ldggs upp pa hemsidan snarast mojligt.

Lagring/forvaring av uppgifter
Lagring sker pa server som hanteras av Malmo stad

Bedomning av behov av dataskyddsombud
Beddms som inget behov av dataskyddsombud

Bitradesavtal
Inga uppgifter for narvarande

Rutiner for information till registrerad
Vid métenas dppnande informeras muntligt om att registrering sker
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Bilaga 1.6 Behandling av uppgifter i enskild och forbundets
gemensamma mail

Syfte med behandlingen
Syftet ar att ha uppgifter och kontaktuppgifter over lopande kontakter med andra intressenter
inom luftvardsforbundets intressesfar.

Lagrum

Hanteringen gors med stod av (EU 2016:679) 1 kap 8§ 6f. Behandlingen ar noédvandig for
forbundets intresse och verksamhet. Den registrerades intressen om skydd beddoms inte vaga
tyngre an detta intresse.

Bedomning om samtycke
Det bedoms inte som att det behdvs ett samtycke for denna behandling.

Kategorier av personer som ar berérda
Det ar endast personer som har kontakt med forbundet som omfattas av denna punkt.

Uppgiftstyper
Forbundet hanterar endast uppgifter om kontakt sdsom postadress och elektronisk adress samt
organisation.

Beddmning om kansliga uppgifter
De registrerade uppgifterna beddoms inte som kansliga.

Mottagare/anvandare av uppgifter
Kontaktuppgifterna hanteras endast av férbundet internt. Detta gors i forbundets namn pa
allman elektronisk adress och péa respektive funktionars egna elektroniska brevlada.

Uppdateringsrutiner
Uppgifterna lagras l6pande i samband med postutskick.

Tidsram for uppgifternas giltighet/radering
Uppgifterna lagras sa lange personen ar verksam i sin funktion.

Lagring/forvaring av uppgifter
Lagras pa respektive persons dator under den tid da denne ar aktiv i forbundet.

Bedémning av behov av dataskyddsombud
Beddms som inget behov av dataskyddsombud.

Bitradesavtal
Beddms ej behovas.

Rutiner for information till registrerad
Ingen information skickas ut i dagslaget.
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Bilaga 1.7 Presentationer pa hemsidan

Syfte med behandlingen
Syftet ar att ge information fran foéredrag, seminarier med mera pa férbundets hemsida.

Lagrum

Hanteringen gors med stod av (EU 2016:679) 1 kap 8§ 6f. Behandlingen ar noédvandig for
forbundets intresse och verksamhet. Den registrerades intressen om skydd beddoms inte vaga
tyngre an detta intresse.

Bedomning om samtycke
Det bedoms inte som att det behdvs ett samtycke for denna behandling.

Kategorier av personer som ér berorda
Det ar endast organisationer som férbundet har avtal med som ar berdrda av denna hantering.

Uppgiftstyper
Hanteringen omfattar endast uppgifter om vem/vilka som varit forfattare till specifika rapporter

samt vilka organisationer de var knutna till vid tidpunkten fér rapportskrivningen.

Bedomning om kansliga uppgifter
De registrerade uppgifterna beddoms inte som kansliga.

Mottagare/anvandare av uppgifter
Uppgifterna om detta samt rapporterna i sin helhet finns att tillga for allméanheten pa férbundets
hemsida.

Uppdateringsrutiner
Varje ny rapport laggs upp pa hemsidan nar de blivit fardiga.

Lagring/forvaring av uppgifter
Lagring sker pa server som hanteras av Malmo stad

Bedomning av behov av dataskyddsombud
Beddms som inget behov av dataskyddsombud.

Bitradesavtal
Inga uppgifter for narvarande

Rutiner for information till registrerad
| samband med att féredragaren kontaktas informeras hen om att materialet laggs pa hemsidan.
Detta namns ocksa i inledningen till féredragningen.
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